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ANUNT

Serviciul Public Administrare Piete Brasov, institutie publicd de interes local aflatd sub

autoritatea Consiliului Local al Municipiului Bragov, organizeaza concurs in data de 22.12.2023,
ora 9%, la sediul din Brasov, str. Nicolae Bilcescu, nr. 64, pentru ocuparea a unui post de referent
M 1A, pe perioadd nedeterminatd pentru Compartimentul Economico-Financiar.

a)
b)
c)
d)
e)

f)
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Conditii generale pentru ocuparea posturilor:

persoana sa aiba cetdfenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

persoana si cunoascd limba roméand, scris si vorbit;

persoana sé aiba capacitate deplind de exercitiu;

persoana s indeplineascé conditiile de studii necesare ocupdrii postului;

persoana s indeplineasca conditiile de vechime, respectiv de experienta necesare ocupdrii
postului, dupd caz;

persoana sd nu fi fost condamnatd definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra
securitétii nationale, contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
de fals ori contra infaptuirii justitiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;
persoana nu executd o pedeapsa complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea
de care s-a folosit pentru sdvérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat mésura de

siguranti a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitérii unei profesii.

Conditiile specifice necesare in vederea participérii la concurs si a ocupirii functiei

contractuale se regisesc mai jos, detaliat in documentele atasate.

e absolvirea studiilor medii;
e 6 ani si 6 luni vechime in munca.

Bibliografia propusi pentru postul de referent M 1A din cadrul Compartimentului

Economico — Financiar este urmatoarea:

OUG 57/ 2019 —art. 111-147, art. 332-364;

Legea 53/ 2003 — art. 10-36, art. 241-265;

HCL 428/ 2022 (R);

HCL 1078/2022 (R);

Decret 209/ 1976 - Regulamentul operatiunilor de casé;
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6. Legea 82/ 1991.

Calendarul activitatilor impuse in vederea ocupdrii postului de referent M 1A pentru
Compartimentul Economico - Financiar este urmatorul:

Afisarea anuntului la sediul institutiei - 29.11.2023

Data limiti pentru depunerea dosarelor de concurs — 14.12.2023 ora 16"

Selectie dosare: 15.12.2023 — 18.12.2023;

Afisare rezultat selectie dosare de concurs: 19.12.2023;

Depunere contestatii: 20.12.2023;

Afisarea rezultatelor la contestatiile pentru selectia dosarelor de concurs: 21.12.2023.

Proba scrisi: 22.12.2023, ora 9%

Afisarea rezultatelor probei scrise: 27.12.2023;
Depunere contestatii pentru proba scrisa: 28.12.2023;
Afisarea rezultatelor la contestatiile pentru proba scrisd: 29.12.2023.

Proba interviu: 03.01.2024 ora 9%

Afisarea rezultatelor la proba interviu: 04.01.2024;
Depunere contestatii pentru proba interviu: 05.01.2024;
Afisare rezultate la contestatiile pentru proba interviu: 08.01.2024.

Afisare rezultate finale concurs: 09.01.2024

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urméitoarele:

formular de inscriere la concurs;

copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
dupa caz, aflate in termen de valabilitate;

copia certificatului de césdtorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea
de nume, dupd caz;

copii ale documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializdri (diploma de licentd), precum si copiile documentelor care
atests indeplinirea conditiilor specifice ale postului (documente de absolvire a unor
cursuri sau atestate profesionale);

certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
adeverintd medicald care s ateste starea de sdnatate corespunzitoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii consursului de cétre medicul de familie al candidatului
sau de catre unititile sanitare abilitate, adeverinta contine, in clar, numdrul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia si este in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitérii de adaptare
rezonabild, adeverinta care atestd starea de sandtate trebuie insotitd de copia
certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii;
curriculum vitae — model comun european.

Copiile documentelor mentionate se prezinti insotite de documentele originale.



Atributii specifice:

Referentul 1A inregistreazi in evidentele contabile, respectiv programul informatic SICO
documentele aferente incasdrilor realizate de compartimentul Evenimente;

Verifica corelatiile dintre extrasele de cont bancar POS cu soldurile conturilor contabile;
Intocmeste situatii statistice pentru compartimentul Evenimente;

Raporteazi lunar conducétorului locului de munca situatii statistice distinct pe tipuri de
taxe si puncte de lucru cu ajutorul programului informatic SIMTAX;

Contribuie la intocmirea anuald a Raportului de activitate al SPAP la sectiunea Date
statistice;

Arhiveaza toate documentele de casd, precum si documentele justificative — 10 ani — cu
incepere de la data incheierii exercitiului in cursul céruia au fost intocmite;

Participi fizic la organizarea evenimentelor sub coordonarea compartimentului de
specialitate;

fncaseazi taxe datorate de participantii la eveniment;

Controleazi subcoordonarea compartimentului de specialitate modul de desfasurare a
evenimentelor comerciale organizate;

Programul de lucru este: luni — joi de la 07%°-16% si vineri de la 0730-13%,

fnscrierile se fac la Compartimentul Resurse Umane al Serviciului Public Administrare

Piete, str. Nicolae Balcescu, nr. 64, pana la data de 14.12.2023, ora 16%.

Date de contact secretar comisie: Cristea Maria — Alexandra
Telefon: 0268/419993 int. 32

Email: resurseumane(@pietepublice.ro
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